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PRESENTACION

El procedimiento de trabajo de Reglamentos Padron : Licencias de Mascota tiene

como finalidad elabc un proyecto de caiendanzac .de actividades como:

del departamento de Reglamento ra atender los asuntos que son de su
competencia, de acuerdo y con-la ‘es a inclinacion en Ias Ieyes y disposiciones
vigentes. \‘

tltulares de cacfa division administrativa
correspondiente al Ayuntamlento asn com'o Ias funcnones de cada uno de ellos, los

Define las atnbucwnes y facultade@

niveles jerarquicos y de mando estab[ec:dos para aumentar la productividad y el
aprovechamiento adecuado de los recursos y materiales necesarios, logrando la
eficacia y eficiencia laboral.
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Otorgar licencia o permlso para j g:' o de cualqunér actividad econémica,

comercial, industrial o, de servici como Ia de espectaculos publicos o privados

dentro del municipio regulado por el’ Teglamento respectlvo a la materia, asi como
inspeccionar y vigilar, permanente y organizadamente el cumplimiento de las leyes

y reglamentos de aplicacion municipal con el fin de que todos operen legalmente en
beneficio y sin perjuicio de los demas.
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VISION

Lograr que todos los negocios establecidos yambu%antes en el municipio cuenten
con las licencias y permisos necesanos para asegurar a la poblacion el

funcionamiento adecuade del mlsmo y gegerarco nza en la prestacion de

servicios proporcio S mismos de i ra hacer cumplir los

reglamentos de apl

e Trabajo en equlpO' e un vmculo de respeto,, ‘tolerancua y amistad para

tener una establhdad a Ia hora de’ laborar

WA
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OBJETIVOS

GENERAL / \ \
Llevar acabo el control de fiscalizacion cagns lns%ecé‘i’cnés vngﬂanc:a y recaudaciones

en los comercios e

%‘F@t&

lones nuevos glrogé de comercm e invitarlos

@%@m

E

f

con comercnps que no cum con las norma$

\ 5

a

ra nﬂy}evos comero;os y/o eventos.
P Ol

b

° Superwsar establemmnento :

e

w
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PRESIDENTE MUNICIPAL |
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DIRECTOR

e

AUXILIAR 1

SECRETARIA AUXILIAR 2

el
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PUESTO

DIRECTOR DE REGLAMENTOS, PADRON Y
LICENCIAS

PERSONAL A SU CARGO

Secretaria, Inspectores de Reglamentos Padrén
y Licencias

NUMERO DE PERSONAS EN
EL PUESTO

1

FUNCIONES DEL PUESTO .|

das los establecimientos
comerclales del mur icipio

’-Tener el. regéistro' d

-Reahzar Ias clausuras corresponduentes en los

que proceda de acuerdo a los reglamentos
p cab 3 S AR j

'*‘«Presentar proyectos de nuevos reglamentos y/o

modlflcacmnes o reformas a los existentes.
*Establecer horarios para el funcionamiento de

los establecimientos de acuerdo a reglamento.

*Regular el comercio informal o ambulante
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Otorgar permisos provisionales por ocupacién en
la via publica.

*Emitir los permisos autorizados en sesién de
Cabildo como: jaripeos, bailes publicos y
palenques.

*Autorizar eventos: Festividades patronales,
graduacmnes famlhares etc., asi como
autonzacwnes para rifas de beneficencia o

va’poyos economlcos

-Dmgrr y cenfrolar las» vidades que se realizan

centros
5. _etc., en

Municipal.

ESCOLARIDAD REQUERTE

HABILIDADES :
didlogo-y’ concrhaclon
‘Relaciones pubhcas puntual, disciplinado,
optimista, honesto, cooperativo, sociable,
activo, prudente, paciente, organizado, solidario,
PERFIL HUMANO critico y analitico, amable, responsable, cordial,
dinamico, confiable, discreto.
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PUESTO

SECRETARIA DE REGLAMENTOS, PADRON
Y LICENCIAS

PERSONAL A SU CARGO

Ninguna

NUMERO DE PERSONAS EN | 1

EL PUESTO :
-Elaborar oficios, memorandums, circulares,
permtsos etc. -

-Lleva{ la agenda de la direccion
}ReCIbnr documentacrgn  otras direcciones, asi
como sohcrtudes de' é ‘adama
}V-Dar mformacmn ala ;personas sobre los
FUNCIONES DELPI

r y bnndar al publico en general

ESCOLARIDAD REQUERIDA

ion ciudadana gersbnal y telefonica

Ieratog

HABILIDADES

ntos en cemputacuon y programas de

'ofﬁce -»redacc:on y ortografla

PERFIL HUMANO

'Relaciones pubhcas puntual, disciplinada,
optimista, honesta, sociable, activa, prudente,
paciente, organizada, solidaria, amable,

responsable, cordial, dinamica, confiable,

i

discreta.
(
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EN EL PUESTO

% PUEBLS M4GICe

PUESTO INSPECTORES DE REGLAMENTOS, PADRON
Y LICENCIAS

PERSONAL A SU CARGO Ninguna

NUMERO DE PERSONAS |3

FUNCIONES DELPUE e

dlrector e

J *treglam ntos—

| *Decomisar merca"n‘éfé en caso de violacién al

antes en la vna pubhca que violen los

reglamento.

*Realizar el cobro de uso de piso en tianguis.

*Regular los comercios establecidos que colocan
exhibicion de mercancias en la via publica.

-Cumplir con las instrucciones asignadas por el
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*Realizar visitas a las diferentes comunidades del
municipio para verificar el cumplimiento de los
diferentes ordenamientos.

sLlevar a cabo eventualmente operativos para el
control del comercio establecido y en la via
publica.

-Levantar actas de notlflcacmn inspeccién y de

clausura

Apoyo en” 1a revrszon y adecuacion de los

: ,;Reglamentos y sus or: rfhientos.

"‘;-Reallzar el retiro de vendedores ambulantes que

REQUERIDA

y reglamentos.

HABILIDADES Elab Cién de proy"ectbs de reglamentos.
| COHCIIIaCIOh 7

Relaciones pdbﬁééé, puntual, disciplinado,

PERFIL HUMANO optimista, honesto, cooperativo, sociable, activo,

prudente, paciente, organizado, solidario, critico y
analitico, amable, responsable, cordial, dinamico,

confiable, discreto. %

Tk
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e
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